Ozcan Mutlu
Mitglied des Deutschen Bundestages

Berlin, 05.10.2016

Wir suchen moglichst zum 01.11.2016:
eine/n Mitarbeiter/in im Wahlkreisbiiro von Ozcan Mutlu (Berlin-Mitte)

Die Stelle umfasst insbesondere folgende Aufgaben:

e Unterstiitzung der Wahlkreisarbeit (Organisation und Betreuung von Terminen vor
Ort, Veranstaltungen, Sprechstunden, etc.)

e Ansprechpartner/in im Wahlkreisbiiro zu bestimmten Sprechzeiten

e Begleitung von Terminen

e Eigenverantwortliche Bearbeitung und Weiterleitung von externen Anfragen
(BiirgerInnen, Institutionen etc.) in Zusammenarbeit mit dem Bundestagsteam

e Unterstiitzung der Offentlichkeitsarbeit, u.a. Social Media, Webseite und Newsletter

e Recherchen, Verfassen von kleineren Texten

Wir erwarten:

e Gut vernetzt im Wahlkreis 075, Berlin-Mitte (Kenntnisse iiber Akteure vor Ort,
Vereine, Initiativen, Behorden etc.)

o Zeitliche Flexibilitat

e Sehr gute EDV-Kenntnisse

e Selbstdndiges und umsichtiges Handeln sowie Teamfdhigkeit

e Interesse an griiner Politik

e Politisches Gespiir und Grundkenntnisse der parlamentarischen Abldufe sind von
Vorteil

Es handelt sich um eine Halbtagsstelle mit dem Umfang von 20 Wochenstunden. Wir freuen
uns iiber Bewerbungen von Menschen aller Nationalitdten sowie von Menschen mit
Behinderungen.

Die Stelle ist befristet bis zum Ende der 18. Legislaturperiode.
Bewerbungsschreiben mit aussagekraftigen Unterlagen (CV, Arbeitszeugnisse und

Gehaltsvorstellung) bitte per E-Mail in einem Dokument bis zum 20.10.2016 an:
oezcan.mutlu@bundestag.de
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